
Eltern-Portal: Krankmeldung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① Wählen Sie nach der Anmeldung beim Eltern-Portal im Hauptmenü den Menüpunkt „Meldungen“. 
② Nach einem Klick auf „Krankmeldung“ öffnet sich das folgende Fenster: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ Wählen Sie den Tag bzw. die Tage aus, für die Sie Ihr Kind krank melden wollen. 
④ Wählen sie aus der Liste einen Grund aus. 
⑤ Fügen Sie gegebenenfalls im Kommentarfeld weitere Informationen hinzu. 
⑥ Klicken Sie auf „Meldung versenden“. Sie erhalten eine E-Mail, die bestätigt, dass Ihre 

Krankmeldung an die Schule verschickt wurde. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
⑦ Im nächsten Fenster haben Sie die Möglichkeit, die Meldung rückgängig zu machen. 
⑧ Außerdem können Sie alle Krankmeldungen anzeigen lassen, die Sie im Laufe des Schuljahres über 

das Eltern-Portal an die Schule geschickt haben. 
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Eltern-Portal: Antrag auf Unterrichtsbeurlaubung 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
① Wählen Sie nach der Anmeldung beim Eltern-Portal im Hauptmenü den Menüpunkt „Meldungen“. 
② Nach einem Klick auf „Antrag auf Unterrichtsbeurlaubung“ öffnet sich das folgende Fenster: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
③ Wählen sie den Zeitraum aus, für den Ihr Kind vom Unterricht beurlaubt werden soll. 
④ Prüfen Sie anhand der Liste, ob für diesen Zeitraum ein Leistungsnachweis angekündigt ist. 
⑤ Wenn zutreffend, bitte ankreuzen. 
⑥ Wählen Sie aus der Liste einen Grund aus. 
⑦ Fügen Sie in jedem Fall im Kommentarfeld weitere Erläuterungen hinzu. 
⑧ Klicken Sie auf „Mitteilung versenden“. 
 
 
 
 
⑨ Im nächsten Fenster erhalten Sie die Bestätigung, dass Ihr Antrag versendet wurde. Er muss aber 

auch mit Unterschrift an die Schule geschickt werden. Klicken Sie dazu zunächst auf „Versendete 
Anträge“ ganz unten auf dieser Seite. 

⑩ Klicken Sie dann auf das „pdf-Symbol“, drucken Sie das pdf-Dokument aus und geben Sie es Ihrem 
Kind unterschrieben mit oder schicken Sie es an die Schule. 
Die Schule informiert Sie per E-Mail, ob Ihr Antrag genehmigt oder abgelehnt wurde. Außerdem 
sehen Sie in der Liste der versendeten Anträge jeweils den Status (versendet), (genehmigt) oder 
(abgelehnt). 
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